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Im Namen des Senats von Berlin beantworte ich Ihre 

Schriftliche Anfrage wie folgt:   

 

1. Nach welchen Kriterien verläuft die Zuweisung von 

Sekretariats- und von Verwaltungsleitungsstellen an 

Schulen? 

 

Zu 1.: Die gemeinsam mit Schulleitungsverbänden, 

dem Verein Berliner Schulsekretärinnen e.V. sowie mit 

Vertreterinnen und Vertretern der bezirklichen Schulbe-

hörden in einer Arbeitsgruppe erarbeiteten Ausstattungs-

empfehlungen beinhalten für allgemeinbildende Schulen 

eine Grundausstattung von 30 Stunden in einem Schul-

sekretariat pro Schule, sowie zusätzliche Stundenkontin-

gente in Abhängigkeit der Anzahl der Schülerinnen und 

Schüler sowie ebenfalls zusätzliche Stundenkontingente 

in Abhängigkeit von der Anzahl der lernmittelbefreiten 

Schülerinnen und Schüler. 

 

In Bezug auf die Verwaltungsleitungen an allgemein-

bildenden Schulen wurde die Zuordnung einer Dienstkraft 

pro allgemeinbildende Schule (unabhängig von der 

Schulart) mit einer Schülerzahl von wenigstens 944 Schü-

lerinnen und Schülern nach der Lehrkräftebedarfsfeststel-

lung im November 2013 vorgesehen. 

 

Zum Zeitpunkt dieser Zuordnung handelte es sich um 

die 32 allgemeinbildenden Schulen mit der höchsten An-

zahl von Schülerinnen und Schülern. 

 

 

2. Wie viele Schulsekretariatsstellen gibt es in Berlin 

(Angaben in VZE sortiert nach Schulform und Bezirk)? 

 

Zu 2.: Es gibt insgesamt 837,218 Stellen für Schulsek-

retariate in Berlin. Hiervon stehen 707 Stellen den allge-

meinbildenden Schulen zur Verfügung.  

 

Die Zuordnung der 707 Stellen (in Vollzeiteinheiten – 

VZE)  für die allgemeinbildenden Schulen zu den einzel-

nen Bezirken gestaltet sich wie folgt: 

  

Eine Unterteilung nach einzelnen Schultypen wird 

hier nicht erfasst.  

 

 

3. Wie viele Verwaltungsleiterstellen gibt es derzeit an  

Berliner Schulen? (Angaben in VZE nach Schule, Schul-

form und Bezirk) 

 

Zu 3.: Im Bereich der allgemeinbildenden Schulen 

verfügt die Senatsverwaltung für Bildung, Jugend und 

Wissenschaft über 24,25 Stellen (VZE) für Verwaltungs-

leitungen. 

Bezirk Stellen (VZE) 

Mitte 67,00 

Friedrichshain-Kreuzberg 56,33 

Pankow 66,00 

Charlottenburg-Wilmersdorf 55,00 

Spandau 49,21 

Steglitz-Zehlendorf 60,50 

Tempelhof-Schöneberg 66,00 

Neukölln 70,56 

Treptow-Köpenick 47,82 

Marzahn-Hellersdorf 53,15 

Lichtenberg 53,33 

Reinickendorf 62,10 

 Insgesamt 707,00 
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Die Zuordnung dieser Stellen gestaltet sich wie folgt: 

 

 

Region Schule Schulname VZE 

Mitte 01K03 Ernst-Reuter-Schule 0,75 

Mitte 01K10 Theodor-Heuss-Schule (Gemeinschaftsschule) 0,75 

Mitte 01Y12 Gymnasium Tiergarten 0,75 

Friedrichshain-Kreuzberg 02K02 Carl-von-Ossietzky-Schule (Gemeinschaftsschule) 0,75 

Pankow 03Y08 Carl-von-Ossietzky-Gymnasium 0,75 

Pankow 03Y14 Primo-Levi-Gymnasium 0,75 

Pankow 03Y16 Robert-Havemann-Schule (Gymnasium) 0,75 

Charlottenburg-Wilmersdorf 04K02 Friedensburg-Schule 0,75 

Spandau 05K01 Martin-Buber-Oberschule (Integrierte Sekundarschule) 0,75 

Spandau 05K03 Bertolt-Brecht-Oberschule (Integrierte Sekundarschule) 0,75 

Spandau 05Y03 Hans-Carossa-Gymnasium 0,75 

Steglitz-Zehlendorf 06K01 John-F.-Kennedy-Schule 1 

Steglitz-Zehlendorf 06K02 Wilma-Rudolph-Schule (Integrierte Sekundarschule) 0,75 

Steglitz-Zehlendorf 06K04 Bröndby-Schule (Integrierte Sekundarschule) 0,75 

Steglitz-Zehlendorf 06Y01 Schadow-Gymnasium 0,75 

Steglitz-Zehlendorf 06Y13 Gymnasium Steglitz 0,75 

Tempelhof-Schöneberg 07K01 Sophie-Scholl-Schule 0,75 

Tempelhof-Schöneberg 07K02 Carl-Zeiss-Schule 0,75 

Tempelhof-Schöneberg 07K03 Gustav-Heinemann-Schule 0,75 

Neukölln 08K05 Clay-Schule 0,75 

Neukölln 08K06 Fritz-Karsen-Schule (Gemeinschaftsschule) 0,75 

Neukölln 08Y03 Albert-Einstein-Schule (Gymnasium) 0,75 

Treptow-Köpenick 09K02 Anna-Seghers-Schule (Gemeinschaftsschule) 0,75 

Marzahn-Hellersdorf 10K01 Rudolf-Virchow-Schule 0,75 

Lichtenberg 11K10 Grüner Campus Malchow (Gemeinschaftsschule) 0,75 

Lichtenberg 11Y09 Barnim-Oberschule 0,75 

Reinickendorf 12K02 Bettina-von-Arnim-Schule 0,75 

Reinickendorf 12Y01 Friedrich-Engels-Gymnasium 0,75 

Reinickendorf 12Y02 Europäisches Gymnasium Bertha-von-Suttner 0,75 

Reinickendorf 12Y03 Humboldt-Gymnasium 0,75 

Reinickendorf 12Y07 Romain-Rolland-Gymnasium 0,75 

Reinickendorf 12Y08 Thomas-Mann-Gymnasium 0,75 

  Summe   24,25 
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Im Bereich der zentral verwalteten und beruflichen 

Schulen verfügt die Senatsverwaltung für Bildung, Ju-

gend und Wissenschaft  über 17,75 Stellen (VZE) für 

Verwaltungsbeauftragte. 

 

Die Zuordnung dieser Stellen gestaltet sich wie folgt: 

 

 

 

 

 

 

 

Schule Schulname VZE 

01B01 OSZ Banken und Versicherungen 
1 

01B04 OSZ Gesundheit I 

01B03 OSZ Kommunikations-, Informations- und Medientechnik 1 

02B04 OSZ Handel I 1 

02B02 Hans-Böckler-Schule (OSZ Konstruktionsbautechnik) 
1 

07B03 OSZ Logistik, Touristik, Immobilien, Steuern 

02B05 Jane-Addams-Schule (OSZ Sozialwesen) 
1 

06B04 Wilhelm-Ostwald-Schule (OSZ Farbtechnik und Raumgestaltung) 

03B04 Brillat-Savarin-Schule (OSZ Gastgewerbe) 1 

03B08 Staatliche Ballettschule und Schule für Artistik 1 

04K04 Nelson-Mandela-Schule 0,75 

05B01 OSZ TIEM (Technische Informatik, Industrieelektronik und EnergieManagement) 1 

05B02 Knobelsdorff-Schule (OSZ Bautechnik I) 1 

06B02 Louise-Schroeder-Schule (OSZ Bürowirtschaft und Verwaltung) 
1 

06B03 OSZ Bürowirtschaft I 

08B02 Lise-Meitner-Schule (OSZ Chemie, Physik und Biologie) 1 

08B04 OSZ Informations- und Medizintechnik 1 

09A07 Flatow-Oberschule 1 

11B02 Max-Taut-Schule (OSZ Gebäude, Umwelt, Technik) 1 

12B01 Georg-Schlesinger-Schule (OSZ Maschinen- und Fertigungstechnik) 
1 

04B03 OSZ Kraftfahrzeugtechnik 

12B02 Emil-Fischer-Schule (OSZ Ernährung und Lebensmitteltechnik) 
1 

12B03 Ernst-Litfaß-Schule (OSZ Druck- und Medientechnik) 

12Y06 Schulfarm Insel Scharfenberg 1 

Summe   17,75 

 

 

4. Wie bewertet der Senat den Erfolg der Einrichtung 

zusätzlicher Verwaltungsleiterstellen im Doppelhaushalt 

2014/15 und ist davon ausgehend die Schaffung weiterer 

Stellen geplant? 

 

Zu 4.: Die Einrichtung von Stellen für Verwaltungslei-

tungen an allgemeinbildenden Schulen ist von den nut-

zenden Schulen sehr positiv bewertet worden. 

 

Das seinerzeit beschriebene Aufgabenportfolio sieht 

entweder eine direkte Entlastung von Schulleitungen bei 

bestimmten Aufgaben durch die eigenverantwortliche 

Tätigkeit der eingestellten Verwaltungsleitungen vor, 

bzw. andererseits eine indirekte Unterstützung in der 

Vorbereitung von Entscheidungen für die jeweilige Schul-

leitung. 

 

Weitere Stellen wurden von der Senatsverwaltung für 

Bildung, Jugend und Wissenschaft aufgrund der Haus-

haltssituation im Land Berlin nicht beantragt. 

 

 

 

 

 

5. Wie hat sich die Anzahl der Schulsekretariatsstellen 

in den letzten vier Jahren verändert (Angaben in VZE 

sortiert nach Schulform und Bezirk)? 

 

Zu 5.: Die Zuständigkeit für die Schulsekretariate der 

allgemeinbildenden Schulen ist erst zum 01.01.2014 zur 

Senatsverwaltung für Bildung, Jugend und Wissenschaft 

übergegangen. Bis zum 31.12.2013 lag die Zuständigkeit 

für die Schulsekretariate bei den jeweiligen Bezirksäm-

tern (bezirkliche Schulbehörden). 

 

Für den Bereich der beruflich und zentral verwalteten 

Schulen hat es in den letzten vier Jahren keine Verände-

rungen gegeben. 
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6. Wie viele Schulsekretariatsstellen sind zur Zeit 

nicht besetzt (sortiert nach Schulform und Bezirk; Anga-

ben in VZE prozentual und absolut)? 

 

7.  Wie viele Schulsekretariatsstellen sind zur Zeit 

länger als sechs Monate nicht besetzt (sortiert nach Schul-

form und Bezirk; Angaben in VZE prozentual und abso-

lut)? 

 

Zu 6. und 7.: Es gibt keine längerfristigen vakanten 

Stellen, da diese umgehend nach Freiwerden (z.B. nach 

Ausscheiden wegen Rentenbezug oder Auflösungsvertrag 

im gegenseitigen Einvernehmen bzw. befristet für die Zeit 

einer Elternzeit bzw. eines Sonderurlaubs unter Fortfall 

der Bezüge) wieder besetzt werden. 

 

Aktuell sind stellenwirtschaftlich keine Stellen unge-

nutzt. 

 

 

8. Wie viele Schulsekretariatsstellen sind aktuell aus-

geschrieben (sortiert nach Schulform und Bezirk; Anga-

ben in VZE prozentual und absolut)? 

 

Zu 8.: Es gibt zwei Stellenausschreibungen für Schul-

sekretärinnen und Schulsekretäre, getrennt nach allge-

meinbildenden sowie nach  zentralverwalteten und be-

rufsbildenden Schulen, auf die eine Bewerbung jederzeit 

möglich ist. Die Ausschreibungen beziehen sich auf das 

gesamte Land Berlin und alle Schulformen.  

 

Es gibt keine schulbezogenen Stellenausschreibungen 

im Bereich Schulsekretariate. 

 

 

9. Wie verteilen sich die Schulsekretariatsstellen nach 

Entgeltgruppe (sortiert nach Entgeltgruppe und Schulform 

und Bezirk)? 

 

10. Wie hat sich die Verteilung der Schulsekretariats-

stellen nach Entgeltgruppe in den letzten vier Jahren ver-

ändert (sortiert nach Schulform und Bezirk)? 

 

Zu 9. und 10.: Die Bewertung des Aufgabenkreises für 

die Schulsekretariate an öffentlichen Schulen erfolgte am 

22.01.2013 mit dem Ergebnis der Entgeltgruppe 6 TV-L, 

so dass ab dem Zeitpunkt der Zuständigkeit der Senats-

verwaltung für Bildung, Jugend und Wissenschaft auch 

für die Schulsekretariate an allgemeinbildenden Schulen 

(01.01.2014) eine berlinweit einheitliche Bewertung vor-

liegt.  

 

Die teilweise erforderlichen Höhergruppierungen von 

E 5 nach E 6 erfolgten im Rahmen der jeweiligen Zustän-

digkeit der Bezirksämter in der Regel vor dem 01.01.14 

bzw. für die Dienstkräfte an beruflichen und zentral ver-

walteten Schulen durch die Senatsverwaltung für Bildung, 

Jugend und Wissenschaft. 

 

Eine Auswertung für die letzten 4 Jahre für die Schul-

sekretariate an allgemeinbildenden Schulen liegt aufgrund 

des Zuständigkeitswechsels von den 12 Bezirksämtern zur 

Senatsverwaltung für Bildung, Jugend und Wissenschaft 

zum 01.01.2014 nicht vor. 

 

 

Berlin, den 21. Juli 2015 

 

 

In Vertretung 

 

Sigrid Klebba 

Senatsverwaltung für Bildung, 

Jugend und Wissenschaft 

 

 

(Eingang beim Abgeordnetenhaus am 22. Juli 2015) 

 


